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Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

«Заиграевский район»

от 13.07.2018 г. № 216
ПОЛОЖЕНИЕ

об органе опеки и попечительства
Администрации  муниципального образования  «Заиграевский район»
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Орган опеки и попечительства Администрации муниципального образования «Заиграевский район», именуемый в дальнейшем отдел, является структурным подразделением  Администрации  муниципального образования  «Заиграевский район» и  осуществляет  отдельные государственные полномочия, переданные органу местного самоуправления муниципального образования «Заиграевский район» в отношении несовершеннолетних лиц, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в соответствии с федеральным законодательством и Законом Республики Бурятия от 04.03.2008 № 137- IV «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Республике Бурятия, наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Республике Бурятия отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству».

1.2. Отдел в своей деятельности подчиняется  заместителю руководителя администрации муниципального образования «Заиграевский район» по социальным вопросам. Отдел в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, Гражданским Кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 24.06.1999 № 120 - ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Федеральным законом от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей», Конституцией Республики Бурятия,  Законом Республики Бурятия от 04.03.2008 № 137- IV «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Республике Бурятия, наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Республике Бурятия отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», Уставом муниципального образования «Заиграевский район», Законом Республики Бурятия от 11.10.2012 № 2897-IV «О мерах социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Республике Бурятия», Постановлением Правительства Республики Бурятия от 31.03.2005 № 102 «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия, органов местного самоуправления муниципального образования «Заиграевский район», Положением об Администрации муниципального образования «Заиграевский район», настоящим Положением. 
1.3. Общее руководство деятельностью Отдела осуществляет консультант Отдела.
1.4. Штатные сотрудники отдела являются муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы в соответствии с Законом РБ от 04.03.2008 № 137- IV «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Республике Бурятия, наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Республике Бурятия отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству».
1.5. Деятельность Отдела осуществляется по разработанному на год плану.

1.6. Отдел имеет бланк «Орган опеки и попечительства Администрации муниципального образования «Заиграевский район».

1.7. Регистрация исходящих документов производится в журнале регистрации исходящей корреспонденции. 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

Отдел осуществляет следующие задачи: 
2.1. Выявление, учет несовершеннолетних, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, и их устройство. 

2.2.  Обеспечение и защита прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее - дети, оставшиеся без попечения родителей), детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, а также иных категорий детей, нуждающихся в помощи государства.
2.3. Обеспечение оптимальных условий для жизни и воспитания детей, оставшихся без попечения родителей, а также иных категорий детей, нуждающихся в помощи государства.
2.4. Обеспечение защиты прав и законных интересов лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, иных лиц
2.5. Надзор за деятельностью опекунов и попечителей, а также организаций, в которые помещены недееспособные или не полностью дееспособные граждане;

2.6. Контроль за сохранностью имущества и управлением имуществом граждан, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в образовательные организации, медицинские организации или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
2.7 Иные задачи в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Бурятия.
3. ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

Отдел осуществляет следующие функции: 
-  выявление несовершеннолетних граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, ведение учета таких детей в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, обеспечение защиты их прав и интересов до решения вопроса об их устройстве, избрание формы устройства детей, оставшихся без попечения родителей;

- осуществление защиты прав и интересов детей в случаях смерти родителей, лишения их родительских прав, ограничения их в родительских правах, признания родителей недееспособными, болезни родителей, длительного отсутствия родителей, уклонения родителей от воспитания детей или от защиты их прав и интересов, в том числе при отказе родителей взять своих детей из образовательных организаций, медицинских организаций, организаций, оказывающих социальные услуги, или аналогичных организаций при создании действиями или бездействием родителей условий, представляющих угрозу жизни или здоровью детей либо препятствующих их нормальному воспитанию и развитию, а также в других случаях отсутствия родительского попечения; принятие решения о передаче ребенка под опеку и попечительство, в приемную семью, а при отсутствии такой возможности - временно, на период до их устройства на воспитание в семью, о передаче в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, всех типов;

- осуществление контроля за условиями содержания, воспитания и образования детей, оставшихся без попечения родителей;

- установление опеки или попечительства в соответствии федеральным законодательством;

- временное исполнение обязанности опекуна (попечителя) в отношении несовершеннолетних, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, до их устройства на воспитание в семью или организации всех типов для детей, оставшихся без попечения родителей;
- выдача разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных в соответствии со статьей 36 Гражданского кодекса Российской Федерации;;

- дача предварительного разрешения на расходование опекуном или попечителем доходов подопечного, в том числе доходов, причитающихся подопечному от управления его имуществом, за исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться самостоятельно, а также сумм алиментов, пенсий, пособий, возмещения вреда здоровью и вреда, понесенного в случае потери кормильца, а также иных выплачиваемых на содержание подопечного средств, которые зачислены на отдельный номинальный счет;

-  дача предварительного разрешения на совершение родителем, усыновителем, опекуном и иным законным представителем сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества (включая жилое помещение) несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других действий, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего, а также во всех иных случаях, если действия опекуна или попечителя могут повлечь за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе при:

а) отказе от иска, поданного в интересах подопечного;

б) заключении в судебном разбирательстве мирового соглашения от имени подопечного;

в) заключении мирового соглашения с должником по исполнительному производству, в котором подопечный является взыскателем;

- составление описи имущества подопечного; выдача разрешений и обязательных для исполнения указаний в письменной форме в отношении распоряжения имуществом подопечных; утверждение отчета опекуна или попечителя о состоянии имущества, месте его хранения, доходах, полученных от управления имуществом подопечного, и расходах, произведенных за счет имущества подопечного, об использовании имущества подопечного и об управлении имуществом подопечного; определение кандидатуры доверительного управляющего имуществом подопечного, заключение договора доверительного управления имуществом в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации;

- выдача рекомендаций опекуну (попечителю) ребенка, находящегося под опекой (попечительством), о способах воспитания;
- разрешение разногласий, возникающих между несовершеннолетними родителями, не состоящими в браке, и опекуном их ребенка;

- подбор, учет и подготовка граждан, желающих стать опекунами или попечителями либо принять ребенка (детей), оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах;

- осуществление контроля за выполнением возложенных на приемных родителей обязанностей по содержанию, воспитанию и образованию ребенка (детей);

- определение в спорных случаях порядка общения между ребенком (детьми), переданным на воспитание в приемную семью, его родителями, родственниками и приемными родителями;

- дача согласия на усыновление ребенка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет, в случае отсутствия их родителей или опекунов (попечителей);

- участие в рассмотрении судом дел об установлении усыновления детей, отмене усыновления и дача суду заключения об обоснованности усыновления и его соответствии интересам усыновляемого ребенка;

- выдача заключения о возможности гражданину быть усыновителем, опекуном (попечителем), приемным родителем;

- осуществление контроля за условиями жизни и воспитания детей в семьях усыновителей;

- дача разъяснения гражданам Российской Федерации по вопросам, связанным с усыновлением ребенка (детей), передачей под опеку (попечительство), на воспитание в приемную семью;

- выдача заключения супругам, желающим взять на воспитание детей в детский дом семейного типа, о возможности быть воспитателями и взять детей на воспитание; заключение договора с детским домом семейного типа в соответствии с федеральным законодательством.

- осуществление контроля за условиями жизни и воспитания детей в детском доме семейного типа, охраной их прав и законных интересов, а также обеспечение обучения лиц, желающих взять детей на воспитание в детский дом семейного типа;

- осуществление в установленном законом порядке отобрания ребенка у родителей (одного из них) или у других лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни ребенка или его здоровью, незамедлительное уведомление об этом прокурора и обеспечение временного устройства ребенка;

- участие в рассмотрении судом споров и в исполнении решений судов по делам, связанным с защитой прав и интересов несовершеннолетних, в установленных законом случаях;

- обращение в суд с заявлениями в защиту прав и законных интересов несовершеннолетних в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

- назначение представителя для защиты прав и интересов детей при наличии противоречий между интересами родителей и детей;

- выдача рекомендаций о способе разрешения разногласий между родителями ребенка по вопросам его воспитания и образования по обращению родителей (одного из них);

- решение вопросов присвоения или изменения имени и (или) фамилии ребенка в случаях, предусмотренных семейным законодательством;
- дача согласия на добровольное установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав;

- дача согласия на контакты ребенка с родителями, родительские права которых ограничены судом;

- в случае отказа родителей (одного из них) от предоставления близким родственникам ребенка возможности общаться с ним обязывание родителей (одного из них) не препятствовать этому общению;

- подача заявления о государственной регистрации рождения найденного (подкинутого) ребенка, родители которого неизвестны, в органы записи актов гражданского состояния в соответствии с федеральным законом;

- принятие мер по защите жилищных прав несовершеннолетних лиц, постановка на учет и ведение учета детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам найма специализированных жилых помещений, выявление обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания содействия в преодолении трудной жизненной ситуации гражданам, которым предоставлено жилое помещение из специализированного жилищного фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по договорам найма специализированных жилых помещений;

- принятие решения о даче предварительного согласия на обмен жилого помещения, которое предоставлено по договору социального найма и в котором проживают несовершеннолетние члены семьи нанимателя данного жилого помещения;

- дача согласия на отчуждение и (или) передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника (о чем известно органу опеки и попечительства), если при этом не затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц;

- дача согласия на снятие детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания;

- согласование направлений районных (городских) военных комиссариатов о зачислении детей, оставшихся без попечения родителей, мужского пола в возрасте от четырнадцати до шестнадцати лет, являющихся гражданами Российской Федерации, в качестве воспитанников в воинские части с согласия указанных несовершеннолетних лиц;

- дача в установленном порядке согласия на перевод детей, оставшихся без попечения родителей, из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность, в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, либо на изменение формы получения образования или формы обучения до получения ими основного общего образования, а также на отчисление таких лиц, достигших пятнадцати лет, до получения ими общего образования;

- дача письменного согласия на заключение трудового договора с лицом, получающим общее образование и достигшим возраста четырнадцати лет, для выполнения легкого труда, не причиняющего вреда его здоровью, либо с лицом, получающим общее образование и достигшим возраста четырнадцати лет, для выполнения в свободное от получения образования время легкого труда, не причиняющего вреда его здоровью и без ущерба для освоения образовательной программы, с письменного согласия одного из родителей (попечителя);

- выдача разрешения на заключение трудового договора с лицами, не достигшими возраста четырнадцати лет, для участия в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведений без ущерба здоровью и нравственному развитию в организациях кинематографии, театрах, театральных и концертных организациях, цирках с согласия одного из родителей (опекуна);

- осуществление охраны имущественных прав несовершеннолетних наследников при разделе наследственного имущества в порядке, установленном федеральным законодательством;

- принятие решения с согласия осужденных женщин, отбывающих наказание в исправительных учреждениях, о передаче их детей лицам, не являющимся родственниками, либо по достижении детьми трехлетнего возраста о направлении в соответствующие организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- принятие решения об объявлении несовершеннолетнего, достигшего шестнадцати лет, полностью дееспособным (эмансипации) в соответствии с гражданским законодательством;

- принятие решения о проведении психиатрического освидетельствования несовершеннолетнего в возрасте до пятнадцати лет или больного наркоманией несовершеннолетнего в возрасте до шестнадцати лет в случаях, установленных федеральным законодательством;

- принятие решения о госпитализации несовершеннолетнего в возрасте до пятнадцати лет или больного наркоманией несовершеннолетнего в возрасте до шестнадцати лет в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, в случаях, установленных федеральным законодательством;

- принятие мер для охраны имущественных интересов несовершеннолетних, помещаемых в стационарные организации социального обслуживания, предназначенные для лиц, страдающих психическими расстройствами;

- прием заявлений и документов для назначения выплаты денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, в соответствии с законодательством Республики Бурятия;

- оказание помощи опекунам и попечителям несовершеннолетних граждан в реализации и защите прав подопечных;

- обеспечение прав детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, на отдых и оздоровление.

4. ПРАВА ОТДЕЛА
4.1. При осуществлении государственных полномочий специалисты отдела  имеют право:

- запрашивать от руководителей учреждений, организаций и органов информацию и получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

 

- на внесение предложений о совершенствовании деятельности отдела, органа местного самоуправления в части защиты прав и интересов детей, оставшихся без попечения родителей; 

- представлять интересы несовершеннолетних в государственных, муниципальных и иных организациях и учреждениях; 

- представлять интересы Администрации МО «Заиграевский район» по осуществлению отдельных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в государственных, муниципальных и иных организациях и учреждениях, по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- направлять сведения, справки, подписываемые консультантом отдела по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- осуществлять проверки учреждений по вопросам обеспечения условий содержания, воспитания и образования детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
 

- организовывать семинары, совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- осуществлять планирование своей деятельности, определять перспективы развития отдела в пределах своей компетенции по согласованию с Заместителем Руководителя Администрации МО «Заиграевский район» по социальным вопросам; 

- удостоверять подписи граждан, обращающихся по вопросам, входящим в компетенцию отдела, заверять копии документов для предъявления в суд, и другие организации;
- вести делопроизводство в Отделе, на бланках Отдела вести переписку в пределах своей компетенции или по вопросам, переданным на разрешение в Отдел.
- участвовать в совещаниях по вопросам деятельности отдела, в разработке проектов муниципальных нормативных правовых актов МО «Заиграевский район» по вопросам своей компетенции, вносить предложения по совершенствованию работы отдела.
5.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1. Консультант и главные специалисты отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин правил внутреннего трудового распорядка, должностных инструкций, настоящего положения, а также за иные нарушения в соответствии с действующим законодательством.
6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ, СВЯЗИ

 Отдел при осуществлении своей деятельности взаимодействует:
- с управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по защите личных неимущественных и имущественных прав несовершеннолетних;
- с образовательными учреждениями по вопросам социальной поддержки несовершеннолетних подопечных и лиц из их числа в сфере образования;
- с медицинскими учреждениями по вопросам защиты прав несовершеннолетних в сфере медицинского обслуживания;
- с отделами  Министерства внутренних дел России, с районными  комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
- с государственными бюджетными учреждениями социального обслуживания «Заиграевский социально – реабилитационный центр для несовершеннолетних» по помещению под надзор детей, оставшихся без попечения;
- с образовательными учреждениями для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей по вопросам устройства детей данной категории; 

- с отделами социальной защиты населения по вопросам защиты прав и законных интересов детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей;
- с Управлением пенсионного фонда России по вопросам пенсионного обеспечения лиц, состоящих на учете в отделе, материнского капитала;
- с учреждениями и организациями, не зависимо от организационно-правовой формы, по вопросам социальной поддержки детей-сирот;
- органами местного самоуправления районов, поселений по вопросам защиты прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОТДЕЛА

7.1. Режим работы отдела осуществляется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка, утвержденными распоряжением Главы – Руководителя Администрации МО «Заиграевский район».

7.2. Отдел возглавляет консультант отдела, назначенный распоряжением Главы – Руководителя Администрации МО « Заиграевский район». 
7.3. Консультант отдела распределяет должностные обязанности между специалистами отдела, руководит деятельностью отдела и несет ответственность за выполнение возлагаемых на него задач и функций, определяет степень ответственности специалистов отдела.

7.4. Консультант отдела опеки и попечительства и специалисты отдела  действуют на основе должностных инструкций, утвержденных Главой – Руководителем Администрации МО «Заиграевский район». 

7.5. Рабочие совещания по организации деятельности отдела проводит консультант отдела ежедневно в  08.00 часов. 
